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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

I.P.S.S.A.R. “Ugo Tognazzi” 

Istituto Professionale Statale per i Servizi Alberghieri e la Ristorazione 
Via S. D’Acquisto, 61 A-B-C 00049 VELLETRI (Roma) - C.F. 95032470585 - Cod. Min. RMRH06000V 

tel. 0696195083 - fax 0696100068 ♦ e-mail : RMRH06000V@istruzione.it 
 

 
Prot. n. 1003.VI.10 del 21.02.2018 
 

Determina per l’indizione di procedura negoziata senza bando, ai sensi dell’art. 36 comma 2, lettera b), 

del D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii., mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA), per l’affidamento di viaggi di Istruzione a.s 2018_19, con 

aggiudicazione mediante criterio del minor prezzo ai sensi dell’articolo 95, comma 4 del D.Lgs. 50/12016. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Visto il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio 

e la Contabilità Generale dello Stato»; 

Vista la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa»;  

Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

Visto il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 

luglio 2015, n. 107»;    

Visto Il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

Tenuto conto delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della 

legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 28 agosto 2018, n. 129;  

Visto Il Regolamento d’Istituto n.79 del 09 maggio 2016 che disciplina le modalità di attuazione delle 

procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture;   

 Visto Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e nello specifico il progetto Arte e Cultura (AR.CU.);  
 Vista la nota MIUR del 31 ottobre 2018, prot. n. 21617 e le Precisazioni prot. n.023410 del 22-11-2018 in 
merito alla proroga dei termini per la predisposizione e approvazione del Programma Annuale 2019;  
Visto Il Programma Annuale e la delibera di giunta di approvazione dell’elaborazione del P.A. 2019 del 18 

febbraio 2019;  

Attesa la necessità di procedere con sollecitudine all’individuazione dell’operatore economico 

aggiudicatario del servizio in argomento onde organizzare tempestivamente le attività propedeutiche 

necessarie alla realizzazione del progetto e raggiungere gli obiettivi ivi prefissati nonché al fine di 

razionalizzazione l’azione della Pubblica Amministrazione garantendone il buon andamento; 

Vista la L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 
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Visto il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato dal D.Lgs. 19 

aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo);  

Visto in particolare l’art. 32, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che, prima dell’avvio delle 

procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri 

ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i 

criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 

Visto in particolare, l’art. 36, comma 2, lettera b) del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che «Fermo 

restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilità di ricorrere alle procedure ordinarie, le 

stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di 

cui all'articolo 35, secondo le seguenti modalità: per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 

euro e inferiore a 150.000 euro per i lavori, o alle soglie di cui all'articolo 35 per le forniture e i servizi, 

mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici 

per i lavori, e, per i servizi e le forniture di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di 

indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli 

inviti […]»;   

Visto l’art. 36, comma 7 del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che «L'ANAC con proprie linee guida […] 

stabilisce le modalità di dettaglio per supportare le stazioni appaltanti e migliorare la qualità delle 

procedure di cui al presente articolo, delle indagini di mercato, nonché per la formazione e gestione degli 

elenchi degli operatori economici.;  

Viste le Linee Guida n. 4, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio 

n. 206 del 1 marzo 2018, recanti «Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore 

alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 

economici»;  

Visto l’art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. n. 208 del 

2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di 

ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip 

S.p.A.;  

Visto l’art. 1, comma 450, della L. 296/2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, della L. 208/2015 

450, il quale prevede che «Le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e 

delle scuole di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative e delle istituzioni universitarie, nonché gli 

enti nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie fiscali di cui al decreto legislativo 30 

luglio 1999, n. 300, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 1.000 euro e al di sotto 

della soglia di rilievo comunitario, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 

amministrazione di cui all'articolo 328, comma 1, del regolamento di cui al d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207. 

[…]», specificando tuttavia che «Per gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative, 

tenendo conto delle rispettive specificità, sono definite, con decreto del Ministro dell'istruzione, 

dell'università e della ricerca, linee guida indirizzate alla razionalizzazione e al coordinamento degli 

acquisti di beni e servizi omogenei per natura merceologica tra più istituzioni, avvalendosi delle procedure 

di cui al presente comma. A decorrere dal 2014 i risultati conseguiti dalle singole istituzioni sono presi in 

considerazione ai fini della distribuzione delle risorse per il funzionamento»; 

Valutato che ai sensi dell'articolo 36, comma 6, ultimo periodo del Codice, il Ministero dell’Economia e 

delle Finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., ha messo a disposizione delle Stazioni Appaltanti il Mercato 

Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni e, dato atto, pertanto che sul MEPA si può acquistare 

mediante Richiesta di Offerta (RdO);  

Visto l’art. 46, comma 1 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129, in base al quale «Per l’affidamento di lavori, 

servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa vigente, anche 

in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo quanto disposto dal decreto 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#035
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legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, ricorrono agli strumenti di 

acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto 

previsto dalle vigenti disposizioni normative in materia di contenimento della spesa»; 

Dato atto della non esistenza di Convenzioni Consip attive in merito alla categoria merceologia di 

riferimento; 

Visto che il servizio è presente sul MEPA e che l’Istituzione Scolastica può procedere pertanto 

all’acquisizione in oggetto mediante Richiesta di Offerta sul Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA); 

Visto l'art. 31, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che «Per ogni singola procedura per 

l'affidamento di un appalto o di una concessione le stazioni appaltanti individuano, nell'atto di adozione o 

di aggiornamento dei programmi di cui all'articolo 21, comma 1, ovvero nell'atto di avvio relativo ad ogni 

singolo intervento per le esigenze non incluse in programmazione, un responsabile unico del 

procedimento (RUP);  

Viste le Linee guida ANAC n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del procedimento 

per l’affidamento di appalti e concessioni»;   

Considerato che il Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica risulta pienamente idoneo a ricoprire 

l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 31, comma 1, 

del D.Lgs. 50/2016 e che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 

dalla succitata norma;  

Dato atto della necessità di affidare il servizio di organizzazione e realizzazione dei viaggi di Istruzione 

con le caratteristiche, i tempi e le condizioni indicati negli atti di gara che qui si richiamano; 

Valutata la necessità di suddividere l’appalto in n. 4 (quattro lotti), in quanto il servizio richiesto riguarda 

viaggi di istruzione con mete in Italia e all’estero, gruppi di viaggio, numero di partecipanti, condizioni e 

dettagli differenti e specifici per ciascun lotto; 

Considerata la conformazione del mercato di riferimento, i n. 4 ambiti dimensionali definiti risultano 
idonei a garantire l’ampia partecipazione da parte delle imprese del settore, in linea con la finalità di 
assicurare il rispetto dei principi comunitari, di cui agli art. 30 e 51 del D.Lgs. n. 50/2016 in tema di libera 
concorrenza e di partecipazione delle microimprese, piccole e medie imprese come definite dall’art. 3, 
comma 2, paragrafo aa) del medesimo Codice; 
Tenuto conto che la spesa complessiva per il servizio in parola, come stimata in precedenza, a seguito di 
apposita indagine di mercato, ammonta a complessivi € 66.100,00 (sessantaseimilacento/0), IVA inclusa, 
di cui: 
LOTTO 1 (Praga) con importo massimo previsto di € 39.150,00 IVA inclusa (€ 435,00 x 90 partecipanti) 
LOTTO 2 (Torino) con importo massimo previsto di € 7.750,00  IVA inclusa(€ 250,00 x 31 partecipanti) 
LOTTO 3 (Torino bis) con importo massimo previsto di € 6.000,00 IVA inclusa (€ 250,00x 24 partecipanti) 
LOTTO 4 (Firenze) con importo massimo previsto di € 13.200,00  IVA inclusa (€ 150,00x88 partecipanti) 

Dato atto che per la suddetta procedura sarà inviata una Richiesta di Offerta a tutti gli operatori presenti 

sul Mercato Elettronico (Mepa) abilitati per la categoria merceologica di riferimento, ivi compreso 

l’eventuale uscente e gli operatori invitati nella precedente procedura e risultati non aggiudicatari; 
Considerato che, ai fini della partecipazione alla procedura, l’Istituto richiede specifici requisiti di 

selezione ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016, così come dettagliati nella documentazione di cui alla 

presente procedura e che tali requisiti si rendono necessari per poter garantire il possesso di idonea 

capacità economica e adeguata competenza nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

Dato atto che, tra i criteri di selezione, è stata prevista inter alia una soglia minima di fatturato, la quale, 

ai sensi dell’art. 83, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016, è funzionale alla selezione di un operatore dotato di 

esperienza comprovata nel settore di riferimento e di capacità necessarie ad organizzare la articolata 

attività; 

Considerato che l’aggiudicazione dell’appalto avverrà, ai sensi dell’art. 95 comma 4 in quanto trattasi di 
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servizio ben definito e standardizzato e che pertanto l’appalto sarà aggiudicato mediante il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del criterio del minor prezzo 

Dato atto che il contratto sarà sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilità di 

una convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto servizi comparabili con quelli oggetto di affidamento, ai 

sensi della norma sopra citata; 

Visto l’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, in virtù del quale l’Istituto è tenuto 
ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG); 
Considerato che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario 

contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia») e dal D.L. del 12 

novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti in materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla 

legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione; 

Dato atto che il RUP ha pertanto provveduto all’acquisizione del CIG e che il cui contributo dovuto 

all’ANAC sarà posto a carico dell’operatore che risulterà aggiudicatario in proporzione a ciascun lotto di 

cui sarà aggiudicatario in base alla Deliberazione dell’ANAC - Autorità Nazionale Anti Corruzione n. 

1300/2017 pubblicata sulla G.U. Serie Generale n. 22 del 27-1-2018;  

Visti gli schemi documentazione di lex specialis allegati al presente provvedimento; 

  tutto ciò previsto e rilevato, che costituisce parte integrante della presente 
Determina 

per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

▪ Di autorizzare l'avvio delle procedure di acquisizione con le modalità di cui all’art. 36 e all’art. 60 
del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n° 50 per l’affidamento dell’organizzazione di un pacchetto “tutto 
compreso” suddiviso in quattro lotti, per i Viaggi d’istruzione degli Studenti frequentanti l’Istituto,  a 
Praga, Torino e Firenze, fornitura “pacchetto completo”, lotto 1 (Praga), lotto 2 (Torino), lotto 3 (Torino bis), 
lotto 4 (Firenze), così come da RDO e documentazione allegata; 
▪ Di porre a base di procedura l’importo massimo complessivo di € 66.100,00 
(sessantaseimilacento/0) comprensivo di IVA e/o di altre imposte e contributi di legge, di cui: 
- LOTTO 1 (Praga) L'importo base d'asta è fissato in € 39.150,00 (trentanovemilacentocinquanta/00) 
IVA inclusa –  
- LOTTO 2 (Torino) L'importo base d'asta è fissato in € 7.750,00 (settemilasettecentocinquanta/00) 
IVA inclusa –  
- LOTTO 3 (Torino bis) L'importo base d'asta è fissato in € 6.000,00 (seimila/00) IVA inclusa –  
- LOTTO 4 (Firenze) L'importo base d'asta è fissato in € 13.200,00 (tredicimiladuecento/00) IVA 
inclusa –  
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro 
i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore del contratto espressamente accetta di 
adeguare la fornitura/servizio oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 106, 
comma 12, D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50; 
▪ Di prevedere che la prestazione richiesta dovrà essere realizzata nei tempi previsti nella scheda dati 
di cui alla Richiesta di Offerta, la prenotazione dei servizi dovrà essere effettuata alla stipula del contratto; 
▪ Il contratto sarà stipulato previa verifica del possesso dei requisiti richiesti in fase di gara.  
▪ Di individuare gli operatori economici ammessi a partecipare alla procedura di cui agli artt. 36 e 58 
del D. Lgs. 50/2016, attraverso RDO Mepa mediante invito informale rivolto a tutti i fornitori presenti su 
Mepa abilitati ai bandi per la categoria di servizi oggetto della gara. 
▪ Fermo restando il necessario possesso dei requisiti di carattere generale desumibili dall’art. 45 del 
D.Lgs. 50/2016 le ditte interessate a partecipare alla procedura dovranno autocertificare nelle forme 
previste art. 47 DPR 445/2000 o della normativa vigente:  
1) idoneità professionale: iscrizione al Registro della Camera di Commercio, capace di attestare lo 
svolgimento delle attività nello specifico settore;  
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2) Capacità economica e finanziaria: aver fatturato negli ultimi cinque anni (2014 - 2015 – 2016-2017-2018) 

€ 75.000,00 (settantacinquemila) IVA esclusa; 

3) capacità tecnico-professionali: il concorrente, a pena di esclusione, deve avere effettuato servizi specifici 
(organizzazione di viaggi e stage linguistici) in scuole pubbliche e/o private, nel periodo di riferimento 2014 
- 2015 – 2016-2017-2018) e di possedere tutte le licenze amministrative di legge;  
4) dichiarazione nelle forme di legge che la ditta non si trova nelle cause di esclusione previste dall’art. 80 
del D. Lgs. 50/2016.  
5) la ditta dovrà presentare dichiarazione ai fini della Tracciabilità dei Flussi Finanziari (art. 3 L. 136/2010 e 
s.m.i).  
6) La ditta dovrà inoltre dichiarare i codici INAIL/INPS e le sedi territoriali competenti e il Contratto 
Collettivo Nazionale applicato;  
▪ di assumere che, ai fini della selezione dell’offerta migliore, venga applicato il criterio del minor 
prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.Lgs 18 aprile 2016, n° 50;  
▪ di approvare a tal fine la documentazione di lex specialis allegata; 
▪ di autorizzare la spesa complessiva € di € 66.100,00 (sessantaseimilacento/0)  IVA inclusa; 
▪ di nominare il Dirigente Scolastico, dott.ssa Sandra Tetti quale Responsabile Unico del 
Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016; 
▪ che il presente provvedimento sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi 
della normativa sulla trasparenza. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott.ssa Sandra Tetti) 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2 D. lgs. 

39/93)  
 

 

 

 

 

 

 

 


