
 
  

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO  
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE  

“LEONARDO DA VINCI”  
Liceo delle Scienze Umane - LES   -   Istituto Tecnico AFM-SIA Corsi 

Serali Istituto Tecnico e Professionale  

  

Circolare n. 28  Del 

17/10/23  

  

Ai docenti  

Ai genitori  

Al personale ATA  

Al DSGA  

 Oggetto: Colloqui dei genitori con i docenti   

   

Si comunica che i colloqui individuali dei genitori con gli insegnanti inizieranno lunedì 6 novembre ed avranno cadenza 

ogni 15 giorni.  

   

Indicazioni per i Docenti   

Tutti i docenti dovranno comunicare alla responsabile dell’Orario la propria ora di ricevimento inviando una 

comunicazione alla mail istituzionale entro il giorno 26 ottobre.  

Ogni docente   dovrà predisporre le ore di colloquio sul Registro Elettronico cliccando su “Colloqui con la famiglia” e 

poi sull'icona in alto a sinistra “aggiungi ora di colloquio +”.    

Nella maschera che si apre, dopo aver selezionato la data, bisogna indicare l'ora di ricevimento, il numero massimo di 

genitori (almeno 5) e anche l'intervallo di tempo.    

L'operazione va effettuata al più presto per tutte le settimane del primo periodo di ricevimento, cioè dal 06/11/2023 al 

22/12/2023, selezionando la modalità in presenza o a distanza.  

In seguito alla prenotazione da parte dei genitori, per ogni singola data disponibile comparirà la relativa lista nella 

apposita casella della pagina del Registro Elettronico.  .    

Si ricorda che, come di consueto,   nel caso in cui sopraggiungano degli impegni nei giorni e negli orari stabiliti per i 

Colloqui (esempio visite didattiche giornaliere, Consigli di classe, visite mediche ecc..), bisogna rendere disponibile 

tempestivamente un’altra data e orario sul Registro Elettronico.   

    

Indicazioni per i Genitori   

I genitori si possono prenotare mediante il Registro Elettronico cliccando su “Prenota colloquio con il docente” a partire 

dal 2 novembre.  

Si aprirà una pagina con le disponibilità di posti per i colloqui con i vari docenti, mese per mese; cliccando sulla singola 

ora di ricevimento.  

Inoltre, nel caso in cui un genitore non possa partecipare più   all’incontro precedentemente fissato è tenuto a disdire la 

prenotazione per concedere ad altre famiglie la possibilità di prenotare il colloquio con i docenti.   

  

Si ringrazia tutti per la collaborazione.   

  

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Irene de Angelis Curtis  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n 39/93)  
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