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Circolare N. 80 

Del 17/02/2023 

 

 Ai docenti 

 

 

OGGETTO: Modalità di richiesta ferie degli insegnanti durante l’anno scolastico. 

Si ritiene utile esplicitare le modalità entro le quali sia possibile agli/alle insegnanti formulare la richiesta di 
ferie durante i periodi di lezione, entro i vincoli e i limiti normativi e contrattuali. 

L’insegnante reperisce i/le sostitute. 

Presenta questa richiesta al Dirigente e in Segreteria  al fine di verificare che le sostituzioni siano corrette. 

 Il/la docente fa domanda di ferie, con un anticipo di due settimane (10 giorni lavorativi). 

Si ritiene utile suggerire, per questo genere di sostituzione, che vengano privilegiati/e nelle ricerche 
gli/le insegnanti dello stesso consiglio di classe in modo tale che la sostituzione consenta di mantenere il 
servizio scolastico entro l’alveo naturale della tutela del diritto all’istruzione (in altre parole, in modo tale da 
garantire che il monte ore erogato sia anche sostanziale). Nel caso in cui questo non avvenga, si richiede ai/alle 
docenti di concordare con gli/le insegnanti sostituenti, autonomamente reperiti, le attività da svolgere durante 
la sostituzione, assegnando i materiali utili. 

Si ritiene necessario precisare che le sostituzioni debbano essere tali. Non si ritiene pertanto un/una sostituto/a 
quello/a che emerge dalla disponibilità di un insegnante di sostegno compresente. 

Eventuali deroghe a quanto qui declinato devono essere necessariamente concordate con la scrivente 
e conseguentemente da me autorizzate. 

Si ringrazia per l’attenzione  
 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Irene de Angelis Curtis 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n 39/93) 

 

mailto:rmis013006@istruzione.it
mailto:rmis013006@pec.istruzione.it
http://www.leonardodavinciroma.edu.it/

