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Ai docenti  

 

 

 

Oggetto: GUIDA ALL’USO DEL REGISTRO CLASSE VIVA  

  
 

 

Si ricorda  a tutti i docenti che prima di firmare è   necessario utilizzare la  FUNZIONE APPELLO per 

poter registrare le presenze/assenze degli alunni. 

Si fa presente che: 

• È possibile firmare “avanti nel tempo” solo per le ore successive fino al termine della giornata; 

• È possibile firmare “indietro nel tempo” per tutta la durata della giornata; 
• NON è possibile firmare per i giorni futuri (logica conseguenza dei punti precedenti); 
• La segreteria/direzione NON può firmare al posto di un docente che non ha firmato; 
• Un docente NON può sovrascrivere la firma (anche errata) di un altro docente. 

 

Si chiede ai docenti coordinatori di classe   di provvedere al controllo delle giustificazioni delle 

assenze da parte degli alunni ed approvare/rifiutare gli eventi inseriti dalle famiglie 

In allegato è a disposizione una breve guida operativa con le istruzioni per i docenti circa 

il corretto utilizzo delle funzionalità del programma.  

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Irene de Angelis Curtis 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e 

per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93)  
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