MINISTERO DELL’IST R UZIONE E DEL MERITO
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE
“LEONARDO DA VINCI”
Liceo delle Scienze Umane - LES - Istituto Tecnico AFM-SIA
Corsi Serali Istituto Tecnico e Professionale

Circolare 141
Del 7 giugno 2023

Ai docenti

Oggetto: RIEPILOGO ADEMPIMENTI FINALI DOCENTI a.s. 2022-2023

Relazione finale disciplinare e programmi svolti entro il 12 giugno 2022

1. Inserire su Classe Viva il programma svolto;
2. Inviare all’indirizzo mail

viceleonardodavinciroma@gmail.com :
e report finale per ogni disciplina secondo il modello predisposto in allegato
e programma finale effettivamente svolto
3. consegnare il piano di recupero per gli alunni con carenze e le prove di recupero dei
debiti formativi

Adempimenti da effettuare entro e non oltre il 16 Giugno inviare a
rmis013006@istruzione.it oppure consegnare alla segreteria del personale Sig. A. N.

1. Tutti i docenti che hanno svolto attivita aggiuntive di insegnamento e di non insegnamento (FUNZIONI
STRUMENTALI/ AREE A RISCHIO/CORSI RECUPERO/ PROGETTI A CARICO BILANCIO
ISTITUZIONE SCOLASTICA devono presentare la documentazione comprovante I’attivita aggiuntiva
svolta utilizzando la scheda di rendicontazione finale presente nel sito alla sezione Modulistica/personale

2. Per il personale docente che ha ricoperto la funzione di tutor per i PCTO si richiede una relazione
sull’attivita svolta

3. Per le Funzioni Strumentali presentare (unitamente alla scheda di rendicontazione finale) una relazione
sull’attivita svolta

4. Inserire nel REGISTRO ELETTRONICO su RIC/COM larichiesta di FERIE

I Dirigente Scolastico

Prof.ssa Irene de Angelis Curtis
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n 39/93)
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