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  Circ. n. 176 

Roma, 6 giugno 2023 

 

Al personale A.T.A. 

e p.c. al DSGA 

 

 
OGGETTO: Rendicontazione finale attività personale ATA  - a.s. 22/23  
 
Le SS.LL sono invitate a comunicare le attività aggiuntive e gli incarichi specifici svolti nell’a.s. in 
corso, utilizzando uno dei moduli allegati, secondo la propria area di competenza. 
 
Le rendicontazioni vanno inviate, entro il 30 giugno 2023, all’indirizzo di posta istituzionale della 
scuola. 
 

 

 

 

                                                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                               Prof.ssa Adele Bottiglieri   
                                                                                                                                                   (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                                           ai sensi dell’art. 3 co. 2 del d.lgs. n. 39/1993) 
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DA COMPILARE E CONSEGNARE ENTRO IL 30/06/2023

Al Dirigente Scolastico I.I.S.S. Caravaggio Roma

Oggetto: dichiarazione attività aggiuntive e incarichi specifici svolte 
nell’anno scolastico 2022/2023

Il/la sottoscritto/a ............................................ 
assistente amministrativo in servizio a tempo indeterminato/ determinato 
presso la sede di via ...................
dichiara sotto la propria responsabilità, 
al fine della liquidazione del Fondo di Istituto a.s. 2022/2023, 
di aver svolto le seguenti attività aggiuntive :

Lavoro Straordinario       SI/NO

Intensificazione Sostituzione Collega Assente  SI/NO

Allineamento e revisione sito web     SI/NO

Supporto alunni stranieri      SI/NO

Collezionamento dati alunni BES     SI/NO

Ricostruzione e adeguamento di progressione 
carriera e pensioni       SI/NO

Supporto PTOF        SI/NO

Supporto DSGA        SI/NO

Intensificazione sostituzione applicativi 
gestionali di segreteria      SI/NO

Altro .........................................................................................................................
  .........................................................................................................................
  .........................................................................................................................

e di avere svolto il seguente incarico specifico:
 ...................................................................................................................................

data          Firma



DA COMPILARE E CONSEGNARE ENTRO IL 30/06/2023

Al Dirigente Scolastico I.I.S.S. Caravaggio Roma

Oggetto: dichiarazione attività aggiuntive e incarichi specifici svolte 
nell’anno scolastico 2022/2023

Il/la sottoscritto/a ............................................ 
assistente tecnico in servizio a tempo indeterminato/ determinato 
presso la sede di via ...................
dichiara sotto la propria responsabilità, 
al fine della liquidazione del Fondo di Istituto a.s. 2022/2023, 
di aver svolto le seguenti attività aggiuntive :

Lavoro Straordinario       SI/NO

Coordinamento ai processi di dematerializzazione
(Sidi, GSuite, Axios, Spaggiari) 
supporto alla gestione PON e PNRR    SI/NO

Amministrazione piattaforma 
didattica Istituzionale GSuite     SI/NO

Supporto didattico       SI/NO

PTOF:         
 Assistenza Tecnica Esami di Stati    SI/NO
 Supporto scrutini      SI/NO
 Configurazione nuovi Hardware    SI/NO

Intensificazione e supp. PTOF     SI/NO

Plico telematico        SI/NO

Altro .........................................................................................................................
  .........................................................................................................................
  .........................................................................................................................

e di avere svolto il seguente incarico specifico:
 ...................................................................................................................................

data          Firma



DA COMPILARE E CONSEGNARE ENTRO IL 30/06/2023

Al Dirigente Scolastico I.I.S.S. Caravaggio Roma

Oggetto: dichiarazione attività aggiuntive e incarichi specifici svolte 
nell’anno scolastico 2022/2023

Il/la sottoscritto/a ............................................ 
collaboratore scolastico in servizio a tempo indeterminato/ determinato 
presso la sede di via ...................
dichiara sotto la propria responsabilità, 
al fine della liquidazione del Fondo di Istituto a.s. 2022/2023, 
di aver svolto le seguenti attività aggiuntive :

Lavoro Straordinario       SI/NO

Sostituzione Collega Assente     SI/NO

Lavori di manutenzone dei locali e degli arredi  SI/NO

Compenso referenti Allarme      SI/NO

Assistenza Alunni Diversamente Abili    SI/NO

Servizi Esterni e gestione Utenza per Uff. Ammin.  SI/NO

Pulizia Spazi Verdi       SI/NO

Gestione magazzino       SI/NO

Intensificazione :
    Attività PTOF    SI/NO

    per sopperire al lavoro
    da effettuare per assenza
    in organico dei colleghi  SI/NO

    Pulizia Straordinaria   SI/NO

Altro .........................................................................................................................
  .........................................................................................................................
  .........................................................................................................................

e di avere svolto il seguente incarico specifico:
 ...................................................................................................................................

data          Firma


